INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de mayo de 2024
wMg!:r. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Culturay Depottes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigimme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente;

Nombre completo del Contratista: Gustavo Stuardo Menéndez Guerra CuUl: 1696187140108
Nimero de contrato: DGDR-029-43-2024 Acuerdo Ministeriak 122024
Servicios (Técnicos o Profesionaies): Técnicos Nit del Contratista: 46691421
Nidmero de Factura: 3128705446 Serie: 483C60BE
Honorarios Mensuales: . Q7,000.00 Periodo del Informe: Mayo

Monto Total del Contrato Q48,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/07/2024
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico™ se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para RECURSOS HUMANGS DE

LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE ¥ LA RECREACION, de este Ministerio, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la

prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas: (segdn Clausula de contratos Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el desarrolio de lineaminetos para el correcto manejo, archivo y distribucion de docurnentos que ingresan a la
Delegacion de Recursos Humanos.

2. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para las actividades relacionadas of marcaje de personal de la Direccidn General del
Deporte y la Recreacion.

3. Apoyé en la reproduccidn y ordenamiento de documentacion que sea requerida por las unidades administrativas de la Direccidn
General del Deporte y la Recreacion e instituciones externas.

4. Apoyé para la verificacion del correcto ingreso en reloj biometrico del personal de centros deportivos.

5. Apoyé con Hlenar formularios de inscripcion de 1GSS "Renglén 031",
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